
レベル0

職務 カテゴリー スキル中項目

ビジネス共通 社会人基礎力 社会人基礎力 ★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★

行動規範 ★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★

IT利用 ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★

情報活用 ★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★ ★★★

経営企画 経営企画 経営企画基礎 ☆ ★★ ★★★ ★ ★ ★ ★ ★ ★ ★ ★ ★

経営企画実務 ★ ★★

人事･労務 人事 人事基礎 ☆ ★ ★★ ★ ★★★ ★★ ★ ★ ★ ★ ★ ★ ★

人事実務 ☆ ☆☆

労務 労務基礎 ☆ ★ ★★ ★ ★ ★★★ ★★ ★ ★ ★ ★ ★ ★ ★

労務実務 ☆ ☆☆

能力開発 能力開発基礎 ★★ ★ ★★★ ★★★ ★ ★ ★ ★ ★ ★ ★

能力開発実務 ☆ ☆☆ ★★

法務･総務･広報 法務 法務基礎 ☆ ★ ★★ ★ ★ ★ ★★★ ★ ★ ★ ★ ★ ★

法務実務 ☆ ☆☆

総務 総務基礎 ☆ ★★ ★ ★ ★ ★★★ ★ ★ ★

総務実務 ☆ ☆☆

広報 広報基礎 ☆ ★★ ★ ★ ★ ★★★ ★ ★ ★

広報実務 ☆ ☆☆

広告 広告基礎 ☆ ★★ ★ ★ ★ ★★★ ★ ★

広告実務 ☆ ☆☆

経理･財務 経理 経理基礎 ☆ ★★ ★ ★★★ ★ ★ ★ ★ ★

経理実務 ☆ ☆☆

財務 財務基礎 ☆ ★★ ★ ★★★ ★ ★ ★ ★ ★

財務実務 ☆ ☆☆

マーケッテイング マーケッテイング基礎 ☆ ★ ★★ ★ ★ ★ ★★★ ★ ★ ★ ★

マーケッテイング実務 ☆ ☆☆

営業 営業基礎 ☆ ★★ ★★★ ★ ★ ★ ★

営業実務 ☆ ☆☆

生産システム 生産システム管
理

生産システム管理基礎 ☆ ★★ ★ ★★★ ★★

生産システム管理実務 ☆ ☆☆

資材･設備･安全管理基礎 ☆ ★★ ★ ★★★ ★★

資材･設備･安全管理実務 ☆ ☆☆

品質・納期・コスト管理基礎 ☆ ★★ ★ ★★★ ★★

品質・納期・コスト管理実務 ☆ ☆☆

物流 物流管理 物流管理基礎 ☆ ★ ★★ ★★ ★★★

物流管理実務 ☆ ☆☆

包装・荷役･保管 包装・荷役･保管基礎 ☆ ★ ★★ ★★ ★★★

包装・荷役･保管実務 ☆ ☆☆

輸送 輸送基礎 ☆ ★ ★★ ★★ ★★★

輸送実務 ☆ ☆☆

物流情報システム物流情報システム基礎 ☆ ★ ★★ ★★ ★★★

物流情報システム実務 ☆ ☆☆

国際業務 国際経営管理 国際経営管理基礎 ☆ ★★ ★★★

国際経営管理実務 ☆ ☆☆

貿易 貿易基礎 ☆ ★★ ★★★

貿易実務 ☆ ☆☆

国際技術管理 国際技術管理基礎 ☆ ★★ ★★★

国際技術管理実務 ☆ ☆☆

販売 流通 店舗経営実務 ★ ★★ ★★★

接客 店舗接客実務 ★★ ★★★

専門分野/職種

レベル1（入社1年目相当） レベル2（入社2～3年目相当）
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　　スキル到達度
　 ★･･･････････・概要を理解している（概要理解）
　 ★★････････・・高い内容を理解し、応用できる（部分的単独実践
可能）
　 ★★★･････・・・活用し、実践できる（単独実践可能）

（注）★；必要、☆；業務に応じて必要なものを選択
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