   年　　　月　　　日

スキル認定申請書 兼「スキル認定証明書」発行依頼書
実務能力認定機構理事長　殿
	依頼者
	ACPAメイト番号
（仮登録番号）
	SK－　　　　－　　　　－
（　　　　　　　　　　　　　　）
	E-mail
	

	
	ふりがな
	
	緊急連絡先

（携帯電話等）
	

	
	氏　　名
	
	【大学生の場合】大学名・学部
	

	
	ローマ字表記
	
	学年
	

	
	生年月日
	　　　年　　　月　　　日
	【社会人の場合】
会社名・部署
	

	
	住　　所
（証明書の郵送先）
	〒　　　－




下記のＡＣＰＡ認証講座（検定試験）を修了（合格）しておりますので、修得したスキルの認定と共にスキル認定証明書の発行を依頼します。
	ACPA講座/検定試験番号
	講座名/検定試験名
	講座/検定試験実施機関
(例：早稲田大学ﾒﾃﾞｨｱﾈｯﾄﾜｰｸｾﾝﾀｰ)
	修了/合格年月

	－　　　　－　　
	
	
	

	－　　　　－　　
	
	
	

	－　　　　－　　
	
	
	

	－　　　　－
	
	
	

	【連絡欄】


【必要添付書類】
本依頼書と併せて以下のものを提出してください。
※提出先および注意事項は3頁に記載していますので必ずご確認ください。
1) 該当講座／検定試験の修了書(成績証明書)／合格証明書　コピー　 1部
2) 証明書返信用封筒（長型3号：235mm×120mm・宛先明記）に80円切手を貼付したもの
3) WeTECスコアのプリントアウト 1部　※語学（英語）系科目（Tutorial English）で申請をする場合のみ必要となります。
4) アンケート回答用紙　※早稲田大学科目で申請をする場合のみ必要となります。
アンケート
(早稲田大学科目の場合は必須)

「スキル認定証明書」の申請は、下記2つのアンケート回答にご同意いただくことを条件としております。発行依頼書とともにご提出ください。
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ご同意いただける場合はチェック□ください。

□①事前アンケートの記入に同意する。

□②フォローアンケートの記入に同意する

　　　　＊フォローアンケートは改めてメールにてご連絡する予定です。

	氏名
	

	記入日
	　　　　　年　　　月　　　日


＜事前アンケート＞
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　該当する選択肢を　　　　で囲んでください。

○受講を通じて修得できるスキル項目が明示されていることは良いと思いますか。

　　そう思う　ややそう思う　どちらでもない　ややそう思わない　そう思わない

○スキル項目が明示された科目が増えることは良いと思いますか。

　　そう思う　ややそう思う　どちらでもない　ややそう思わない　そう思わない

○受講を通じて修得したスキル項目を証明する証明書を取得できることは良いと思いまか。

　　そう思う　ややそう思う　どちらでもない　ややそう思わない　そう思わない

○証明書を取得できる科目を積極的に履修しようと思いますか。

　　そう思う　ややそう思う　どちらでもない　ややそう思わない　そう思わない

○この証明書を活用しようと思いますか。

　　そう思う　ややそう思う　どちらでもない　ややそう思わない　そう思わない

○活用しようと思う場合、どのような用途をお考えですか。(複数選択可)

　　就職活動　留学　アルバイト　ボランティア活動　その他(　　　　　　　　　　　)

○大学の授業に外部機関の付加価値(証明書など)を与えることを良いと思いますか。

　　そう思う　ややそう思う　どちらでもない　ややそう思わない　そう思わない

○その他ご意見やご要望があればご記述ください。
≪　注意事項　≫
【提出方法】

　必要書類一式をACPA事務局へご郵送、または直接ご提出ください。
【提出先窓口】

　特定非営利活動法人 実務能力認定機構（ACPA）　個人認定担当
　〒162-0045　東京都新宿区馬場下町5番地 早稲田駅前ビル3F

　　　　　　　電話：03-5273-9127　 e-mail：pcert@acpa.jp　窓口受付時間：月～金 土日祝日を除く9:30～17:00
【必要書類】

1 スキル認定申請書 兼「スキル認定証明書」発行依頼書　 1部

2 該当講座/検定試験の修了書(成績証明書)/合格書　コピー　1部　　
3 証明書返信用封筒（長型3号：235mm×120mm・宛先明記）に80円切手を貼付したもの

4 WeTECスコアのプリントアウト　1部　
※語学（英語）系科目（Tutorial English）でスキル認定申請をする場合のみ必要となります。
【注意事項】

· スキル認定申請および証明書発行を依頼するにはACPAメイト登録が必要となります。詳細はAcPASSをご覧ください。

· ACPAメイト番号の通知が来ていない段階で証明書の申請を行う場合のみ、仮登録番号を明記してください。
＊ACPAメイト番号・・・登録完了後、ACPA事務局から通知されます。（即日～3日以内を目安に通知されます。）

＊仮登録番号・・・登録受付時（登録完了前）、自動返信メールで登録受付と同時に通知されます。
· スキル認定証明書は、＜IT・ビジネス系＞と＜語学（英語）系＞の2種類があります。
· ＜IT・ビジネス系用＞の証明書は「日本語」表記、＜語学（英語）系＞の証明書は「英語」表記となります。
· ＜IT・ビジネス系＞科目と＜語学（英語）系＞科目の証明書を同時に申請される場合でも、証明書は2通に分かれます。
· 証明書の発行には申請書類一式を受理後、約1週間程度かかります。
· 証明書は、ご提出いただく返信用封筒にて郵送いたします。
お急ぎの場合は直接窓口にて受け取ることも可能です（その場合返信用封筒の提出不要）。申請時にお申し出ください。
＜ACPA講座番号のご確認方法＞
　　1)　AcPASSサイト(https://acpass.acpa.jp/acpass/acpass_top.php)
 　　　「認証講座／検定試験の検索」をクリックします。
　　2)　「機関」から講座／検定試験の実施機関を選択します。
　　
　　【注意】前年度以前に受講／受検した講座/検定試験で申請する場合は、
　「開講中・開講予定の講座/検定試験のみ検索する」のチェックボッ

クスをはずしてください。

　　3)「検索する」をクリックします。
講座/検定試験番号が表示されます。
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